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Legalizar saldos
inferiores a $10.000
en Cajas Menores

En Cierre de Vigencia

Los funcionarios responsables de las cajas menores deberan incluir como
documento soporte de legalizacién definitiva de la caja menor, el reporte de saldos
(pantallazo) generado a través de la plataforma de Redeban, cuando quede un
saldo en la tarjeta débito inferior a $10.000:
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[ Productos

No. Tarjeta Tipo Tarjeta Entidad Nombre Tarjeta Saldo Estado Bolsille
Gy 8 Prepago Davivienda Jaaagaa Saasaaa $ 3,229 00 NORMAL Anorros11
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Inicio de la Vigencia Siguiente
Se debe identificar quien serd el responsable de la caja menor en la nueva vigencia:

El funcionario delegado para el manejo El funcionario delegado para el manejo

de la caja menor es el mismo de la

vigencia inmediatamente anterior

Una vez se haya autorizado (mediante
Resolucion) y girado el valor de la caja menor
al funcionario responsable, éste deberd retirar
y consignar oportunamente (en la cuenta que
indique la respectiva tesoreria de sede o
unidad especial) el saldo que se encontraba en
la Tarjeta Débito Prepago al cierre de la
vigencia anterior.

de la caja menor e¢s diferente al de la
vigencia inmediatamente anterior

La Sede o Unidad Especial deberd solicitar al
correo gestesor_nal@unal.edu.co el
reintegro del saldo inferior a $10.000
existente en la respectiva Tarjeta Débito
Prepago a diciembre de la vigencia anterior, asf
como su cancelacién dado que la tarjeta debe
estar a nombre del nuevo funcionario
responsable de la caja menor.
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