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PARA : Personal Docente, Administrativo y Contratistas
FECHA : 23 dejulio de 2025

ASUNTO: Implementacién de los procedimientos actualizados para la “verificacién de existencia de
bienes” y “gestionar Novedades de los Bienes”.

La Seccién de Gestién de Bienes - Sede Bogota informa al personal administrativo, docente y contratista
de la Universidad Nacional de Colombia que, a partir del 19 de agosto de 2025, se implementaran nue-
vos tramites a través de la pagina web https://gestionapp.unal.edu.co/, en el enlace “Solicitud de Tra-
mites y Servicios”.

Los tramites disponibles seran:

Verificacién de Existencia y Estado de Bienes asignados a los responsables para su tenencia y custodia,
con el fin de garantizar el control y seguimiento de los mismos.

e Reporte Anual de Bienes ("Realizar Reporte").
e Solicitud de Traslado de Bienes.

¢ Movimiento Transitorio de Bienes.

e Certificado de Bienes.

Esta herramienta tiene como propdsito mejorar la eficiencia administrativa, garantizar el cumplimiento
normativo vigente y fortalecer la trazabilidad, la transparencia y el control en la administracién de los
bienes patrimoniales de la Universidad.

Es importante aclarar que, para la gestién a través de la plataforma de los trdmites mencionados, los
usuarios deben solicitar la activacién de su firma electrénica a través del enlace: https://gestion-
fir.unal.edu.co, con su usuario y contrasefa institucional, ingresando en “Generar Solicitud de Firma”.
Una vez realizado el registro correspondiente y se haya aprobado la firma, el usuario recibird una notifi-
cacién por correo electrénico sobre la aprobacién de ésta.

Adjunto se remite las infografias pertinentes, cualquier inquietud y/o informacién adicional sera aten-
dido al correo electrénico https://sapps.medellin.unal.edu.co/solicitud-de-soporte-siad-gespro.html
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