Direccién Financiera y Administrativa
Vicerrectoria de Sede
Sede Bogotd

COMUNICADO DFA - 17 -2025

Para: ORDENADORES DE GASTO, DIRECTORES Y JEFES DE DEPENDENCIA,
DIRECTORES DE PROYECTOS DE INVESTIGACION Y EXTENSION, JEFES DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA, SUPERVISORES E INTERVENTORES.

Fecha: 12 de septiembre de 2025.

Asunto: Lineamientos sobre la programacién presupuestal de la Sede Bogotd para la
vigencia 2026.

En aras de dar cumplimiento al principio de planeacién en la gestién de la Direccién Financiera
y Administrativa, a continuacién, se informan los lineamientos y el cronograma, con el fin de
garantizar el diligenciamiento, revisién y consolidacion de la programacion presupuestal de la
sede Bogota para remision a la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

La vigencia 2026 contara con una partida presupuestal ajustada a la disminucién de ingresos que
ha presentado la sede. En consecuencia, su planeacién financiera y administrativa se orientara
bajo criterios de austeridad y eficiencia.

Los siguientes son los aspectos financieros y administrativos que se deben tener en cuenta:

PROGRAMACION PRESUPUESTAL DE INGRESOS Y GASTOS PARA LA VIGENCIA 2026

1. GESTION FINANCIERA
1.1. INFORMACION PRESUPUESTAL

1.1.1. ASPECTOS GENERALES

La programacién debe realizarse teniendo en cuenta que los compromisos presupuestales que
se generen deben atenderse considerando el objeto del gasto y ejecutarse de conformidad con
el fin para el que fueron programados atendiendo a los principios de anualidad, planeacién y
austeridad del gasto de conformidad con lo contenido en la Resolucién de Rectoria No. 395 de
2023 "Por la cual se establecen lineamientos sobre austeridad y eficiencia en el gasto en la Universidad
Nacional de Colombia".

Se tendran en cuenta todos los aspectos relacionados en la Circular No. 22 de 2025 expedida
por la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa “LINEAMIENTOS PARA LA PREPARACION Y
PRESENTACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE GESTION GENERAL (Niveles Centrales y
Fondos Especiales) - VIGENCIA FISCAL 2026", la cual podrd ser consultada en:
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1.1.2. VIGENCIAS FUTURAS

Para la programacién presupuestal de gastos de funcionamiento, inversion y destinacion
especifica para la vigencia 2026 se debe garantizar en primera instancia, los recursos que
amparan las vigencias futuras autorizadas conforme a los actos administrativos aprobados.

Los recursos programados para cubrir Vigencias Futuras deberan ser incluidos en el valor
maximo a programar por cada dependencia del Nivel Central o Fondo Especial de la Sede Bogota.

1.1.3. NIVEL CENTRAL

La Programacion presupuestal para la vigencia 2026 de las dependencias del Nivel Central
tendra como valor maximo el valor indicado por la Direccién Financiera y Administrativa una vez
analizada la apropiacién y ejecucién en lo corrido de la vigencia 2025. Por lo anterior, se remitira
archivo adjunto a la presente circular con el valor de apropiacién presupuestal maxima para cada
dependencia para la vigencia 2026.

Teniendo en cuenta el principio de planeacién estratégica en la programacién presupuestal por
parte de las dependencias del Nivel Central y con el fin de optimizar la descripcién de los bienes
o servicios a adquirir, modalidad, fechas, tiempos y la clasificacién del gasto; se solicita a las
dependencias el diligenciamiento del Formato: Plan Anual de Adquisiciones Cddigo:
U.FT.12.011.001, para acompanar el anteproyecto de presupuesto de la vigencia 2026.

La Programacién presupuestal para la vigencia 2026 de las dependencias del Nivel Central, serd
remitida desde el correo electrénico de la dependencia al correo de la Seccién de Presupuesto
secpresupue_bog@unal.edu.co, a méas tardar el dia miércoles 24 de septiembre de 2025,
indicando en el asunto: PROGRAMACION PRESUPUESTAL-NOMBRE DEPENDENCIA-2026,
adjuntado los siguientes formatos:

e U.FT.12.011.001 Formato: Plan Anual de Adquisiciones /[Proceso: Gestion
Administrativa de Bienes y Servicios, diligenciar las hojas de color azul “Formato PAA”
y “Avances desplazamiento”, todos los campos deben estar diligenciados, nivel
detallado.

e Formato: U.FT.12.010.023 Anteproyecto presupuesto niveles centrales, nivel general.

® Modelo de oficio con andlisis de cifras programadas, descripcién de situaciones
especiales y sus justificaciones.

Al momento de diligenciar los formatos tenga en cuenta lo siguiente:

e Garantizar que ambos formatos coinciden en objetos de gasto y valores.

e En la columna E diligenciar el cédigo de area con nombre de dependencia tal y como
aparece en el SGF Quipu, ejemplos: 201030101-OFICINA DE PLANEACION Y
ESTADISTICA/ 201070301-DIVISION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO.

A partir de la fecha de socializacién se inicia el proceso de revisién y consolidacién de la
programacion presupuestal de la Sede Bogota por parte de la Seccién de Presupuesto; en caso
de presentarse observaciones, serdn remitidas a la dependencia como respuesta del correo
inicial, las mismas deberan ser resueltas y notificadas a la Seccién de Presupuesto a mas tardar
un (1) dia habil después al envio de las mismas.
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CENTRO DE SERVICIOS COMPARTIDOS

Los recursos del Centro de Servicios Compartidos de la Sede Bogota seran apropiados por el
Nivel Central dentro del proyecto presupuesto, de conformidad con la informacién
proporcionada por la Divisién Financiera respecto al valor correspondiente a cada coordinacién
de la Secci6n de Tesoreria y la seccién de Contabilidad.

BIENESTAR

La Programacion presupuestal para la vigencia 2026 relacionada con ingresos y gastos de
Funcionamiento (Nivel Central) de la Direcciéon de Bienestar se presentara en el formato
U.FT.12.010.023 Anteproyecto presupuesto niveles centrales, en la misma fecha indicada para
las dependencias del Nivel Central; relacionando especificamente el drea a qué corresponde cada
descripcion del objeto del gasto segtn las dreas indicadas en la Circular No. 22 de 2025 expedida
por la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa “LINEAMIENTOS PARA LA PREPARACION Y
PRESENTACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE GESTION GENERAL (Niveles Centrales y
Fondos Especiales) - VIGENCIA FISCAL 2026", paginas 7, 8 y 9.

GESTION TECNOLOGICA

La Programacién presupuestal para la vigencia 2026 relacionada con ingresos y gastos de
Funcionamiento (Nivel Central) de Gestién Tecnolégica de la Sede Bogota se presentara en el
formato U.FT.12.010.023 Anteproyecto presupuesto niveles centrales, en la misma fecha
indicada para las dependencias del Nivel Central; relacionando especificamente el drea a qué
corresponde cada descripcion del objeto del gasto segtn las adreas indicadas en la Circular No.
22 de 2025 expedida por la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa “LINEAMIENTOS PARA
LA PREPARACION Y PRESENTACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE GESTION GENERAL
(Niveles Centrales y Fondos Especiales) - VIGENCIA FISCAL 2026", paginas 16 y 17. En el mismo
sentido, debe ser contempladas las apropiaciones de cierre de brechas.

PROGRAMA INTEGRAL DE COBERTURA'Y FORTALECIMIENTO

La Programacion presupuestal para la vigencia 2026 relacionada con el Programa Integral de
Cobertura y Fortalecimiento se presentard en el formato U.FT.12.010.023 Anteproyecto
presupuesto niveles centrales, en la misma fecha indicada para las dependencias del Nivel
Central y la apropiacion presupuestal partida de los excedentes.

1.1.4. FONDOS ESPECIALES

La Programacion presupuestal para la vigencia 2026 de los Fondos Especiales de la Sede Bogotd
en recursos de Destinacién Regulada tendrd como valor maximo la apropiacién definitiva con
corte a 31 de agosto de 2025 y el incremento del 4% conforme lo indicado en la Circular 22 de
la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

La Programacién presupuestal para la vigencia 2026 de los Fondos Especiales de la Sede Bogota,

se realizard a través del aplicativo SIPP dispuesto para tal fin; una vez se cuente con la
informacién definitiva cada unidad administrativa debera remitir:

e Oficio con anilisis de cifras programadas, descripcion de situaciones especiales y sus
justificaciones.
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e Formato U.FT.12.011.001: Plan Anual de Adquisiciones [Proceso: Gestion
Administrativa de Bienes y Servicios

e  Matriz Ingresos vs gastos de destinacion regulada y especifica.

e Como medida de Plan de Contingencia se solicita que los Fondos Especiales remitan el
Formato: U.FT.12.010.025 Anteproyecto presupuesto fondos especiales, con el fin de
mitigar posibles inconvenientes con el aplicativo SIPP. De igual manera, enviar la
informacién correspondiente a Centro de Servicios Compartidos, Gnicamente en el
formato, para programar estos valores en el presupuesto del nivel central y evitar
duplicar la informacién.

Enviar desde el correo electrénico de cada unidad administrativa al correo de la Seccién de

Presupuesto secpresupue_bog@unal.edu.co, a mas tardar el dia martes 30 de septiembre de
2025 indicando en el asunto: PROGRAMACION PRESUPUESTAL-NOMBRE FONDO-2026.

Se hace una excepcion del plazo de entrega para la Direccion Académica debido a que su
programaciéon presupuestal depende de la informacién reportada por los demas fondos
especiales y para el caso la fecha maxima de envio de la informacién serd el lunes 6 de octubre
de 2025.

De conformidad con lo indicado en la Circular Conjunta 34 de 2024 lineamientos para la
elaboracién del Plan Anual de Adquisiciones (PAA) de la Universidad Nacional de Colombia: En el Plan
Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026, asi como en sus actualizaciones a mitad de afio, se
deberan incluir las adquisiciones de bienes y servicios de las facultades, centros e institutos que
se proyecten realizar con los siguientes recursos:

Recursos de funcionamiento.

Recursos de destinacién regulada de fondo especial.

Recursos de inversion.

Recursos de investigacion y extension (sobre los proyectos que ya se tenga definida su
ejecucion en la siguiente vigencia).

A partir de esa fecha se inicia el proceso de revisién y consolidacién de la programacion
presupuestal de la Sede Bogotd por parte de la Seccién de Presupuesto; en caso de presentarse
observaciones, seran remitidas al Fondo Especial como respuesta del correo inicial, las mismas
deberdn ser resueltas y notificadas a la Seccién de Presupuesto a mas tardar un (1) dia habil
después al envio de las mismas.

USUARIOS APLICATIVO PROGRAMACION PRESUPUESTAL

La Programacién presupuestal para la vigencia 2026 de los Fondos Especiales de la Sede Bogota
se desarrollard a través del aplicativo SIPP dispuesto para tal fin, de conformidad con la
informacién suministrada por cada fondo Especial para la creacién de los usuarios. La
administracion respecto a la creacién y asignacién de roles de usuarios de la Sede Bogota estara
a cargo de la Jefatura de la Seccién de Presupuesto.

El enlace para el acceso al aplicativo es: https://sipp.unal.edu.co/presupuesto; asi mismo, el

enlace para reporte vy servicio de soporte de incidencias es:

httos:// , I i
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LIQUIDACION ANTICIPADA DE RECURSOS DEL BALANCE

La Programacién presupuestal para la vigencia 2026 de los Fondos Especiales de la Sede Bogota
debera contemplar la proyeccion del 60% de la Liquidacién de recursos del balance (excedente
financiero) anticipado con el cual se debe cubrir minimo el primer semestre de la vigencia.

El ejercicio de liquidacion de recursos del balance y la programacion de recursos del balance van
de la mano, por lo tanto, tener en cuenta los valores necesarios para liquidar proyectos
especificos (Fondo/UGI) de vigencias anteriores.

Como material de apoyo para la liquidacién de dicho excedente, con corte a 31 de agosto, se
comparte como adjunto Matriz Ingresos - Gastos con dos pestafias (regulado y especifico), con
el fin de fortalecer la Programacién presupuestal para la vigencia 2026.

BIENESTAR

La Programacién presupuestal para la vigencia 2026 relacionada con el Fondo Especial de la
Direccién de Bienestar se presentard mediante el aplicativo SIPP, en la misma fecha indicada
para los Fondos Especiales de la Sede Bogotd; relacionando especificamente el drea a qué
corresponde cada descripcion del objeto del gasto segtn las adreas indicadas en la Circular No.
22 de 2025 expedida por la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa “LINEAMIENTOS PARA
LA PREPARACION Y PRESENTACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE GESTION GENERAL
(Niveles Centrales y Fondos Especiales) - VIGENCIA FISCAL 2026", paginas 7, 8y 9.

DOCENTES OCASIONALES

La programacion presupuestal de Docentes Ocasionales en las facultades debera realizarse de
la siguiente manera:

® Programacion del 1 de eneroa 31 dediciembre de 2026 en el fondo especial destinacion
regulada del valor a trasladar al fondo 2010 Direccién Financiera y Administrativa en el
concepto de ingreso que cumpla con ser una fuente de financiamiento de destinacién
regulada (recurso 20/21).

e Garantizar en la programacién del presupuesto de destinacion especifica los valores que
se esperan obtener de las liquidaciones de posgrados, por los conceptos de ingreso
110010202020203-DERECHOS ADMINISTRATIVOS POSGRADO y
110010202020204- DERECHOS ACADEMICOS POSGRADO para el traslado respectivo
a la 2010 que cada fondo requiera programar con recursos corrientes (20).

e En casode liquidar posgrados de vigencias anteriores se debe garantizar apropiacion en
el concepto de ingreso 110021001010113-SALDOS DE APROPIACION DE
CONVENIOS Y CONTRATOS EN EJECUCION para garantizar el ELT.

Bajo ninguna circunstancia, podran ser programados y trasladados recursos de Destinacion
Especifica al fondo especial de la 2010 Direccién Financiera y Administrativa, lo anterior dado
que el financiamiento de los docentes ocasionales surge de las siguientes situaciones:

1. La liquidacion de los proyectos especificos y su incorporacién correspondiente en el

proyecto de destinacién regulada.
2. Resultado de la liquidacion de los recursos del balance-gestion general.
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e Manejo ELTY ETI

En el programa de los posgrados se apropiard la imputacién 21040 Transferencias O.l.
excedentes por actividades generadoras de recursos, verificando que en el programa se
cuente con el ingreso, seguido a la verificacién en el operativo del sistema se realiza ELT
(Ejecucién de transferencias liquidaciéon de proyectos) tipo de movimiento 171.
Posteriormente, en el operativo se realiza el registro de ETlI con imputacion
110030101010112 Transferencias O.l. excedentes por actividades generadoras de recursos
(Ejecucién de transferencias de ingresos) afectando el proyecto genérico tipo de
movimiento 97 y siempre con recursos corrientes (20).

MONITORES Y BECARIOS

En el caso de programar Monitores o Becarios a ejecutar mediante el Fondo Especial Direccién
Financiera y Administrativa (2010), estos recursos no seran incluidos en el espacio “Docentes
Ocasionales”, en su lugar, deberan estar incluidos en el espacio “Destinacién Regulada” y la
columna DESCRIPCION DEL BIEN, SERVICIO O ACTIVIDAD A DESARROLLAR indicaré expresamente
que corresponde a “Monitores o Becarios a ejecutar 2010 DFA”.

CENTRO DE SERVICIOS COMPARTIDOS

Los recursos del Centro de Servicios Compartidos de la Sede Bogotd seran programados por cada
facultad de conformidad con la informacién proporcionada por la Divisién Financiera respecto
al valor correspondiente a cada Fondo Especial; deberdn estar incluidos en el espacio
“Destinacién Regulada” y en la columna DESCRIPCION DEL BIEN, SERVICIO O ACTIVIDAD A
DESARROLLAR indicard expresamente que corresponde a “Centro de Servicios Compartidos a
ejecutar 2010 DFA” teniendo como base el valor programado en la vigencia 2025 mas el 4% de
incremento (ver adjunto), el valor programado serd tomado en cuenta por la Divisién Financiera
la gestién de los cobros en la vigencia 2026.

SENTENCIAS JUDICIALES

La Seccién de presupuesto solicitard a la Oficina Juridica la base de informacién sobre estado de
sentencias y conciliaciones por cada Facultad, insumo que le servird a Los Fondos Especiales
para programar los objetos de gasto Sentencias/Conciliaciones, con la finalidad de soportar
posibles pagos por este concepto a lo largo de la vigencia 2026; lo anterior teniendo en cuenta
que, las sentencias judiciales se pagaran segtn el correspondiente fallo judicial, cuando se trate
de fallos judiciales en contra de la Universidad y que correspondan a las facultades o Institutos
deben ser asumidas por éstas, sin afectar el presupuesto programado por el Nivel Central.

En caso de Sentencias/Conciliaciones que no queden programadas y se ejecuten durante la
vigencia 2026, serd responsabilidad del Fondo Especial gestionar desde su presupuesto

asignado los recursos correspondientes para garantizar el pago en el menor tiempo posible.

CRONOGRAMA DE PROGRAMACION

v 10 de septiembre de 2025 - Definicién de lineamientos para la programacién
presupuestal - Sede Bogota

Carrera 45 # 26-85

5. i Edificio Uriel Gutiérrez Piso 3 Oficina 306
Efvl?gégbslzicuon de presupuesto (+57 1) 3165076 - (+57 1) 3165000 ext 18196
: Bogotd, D. C., Colombia
dirfinadmin_bog@unal.edu.co .
Universidad
Pigina 1de 6 Nacional

de Colombia



v 12 de septiembre al 23 de septiembre de 2025 Diligenciamiento formatos Plan
de Adquisiciones y Anteproyectos de presupuesto - Dependencias del Nivel
Central.

v" 12 de septiembre al 29 de septiembre de 2025 Diligenciamiento formato Plan
de Adquisiciones y aplicativo SIPP para anteproyectos de presupuesto - Fondos
Especiales Sede Bogota.

v’ 24 de septiembre al 10 de octubre de 2025 Revisién, observaciones y ajustes
de anteproyecto de presupuesto. En caso de presentarse observaciones, serdn
remitidas a cada dependencia o Fondo Especial y deberdn ser resueltas y notificadas a
la Seccidn de Presupuesto a mds tardar un (1) dia hdbil después al envio de las mismas.

v" 14 de octubre de 2025 Consolidacién anteproyecto de presupuesto de la Sede
Bogotd y preparacion del documento.

v’ 20 de octubre de 2025 Presentacién anteproyecto de presupuesto de la Sede
Bogota ante la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Dada en Bogota D.C., el 12 de septiembre de 2025

Diego |Smae| Firmado digitalmente

por Diego Ismael

Osma Yepes Osma Yepes

DIEGO ISMAEL OSMA YEPES
Director Financiero y Administrativo (C)

Anexos:
1. Modelo oficio entrega programacion
2. U.FT.12.011.001 Plan anual de Adquisiciones Sede Bogota Funcionamiento
3. Anexo Circular Programacién - Techos Nivel Central Funcionamiento
4. U.FT.12.010.023_Anteproyecto_presupuesto_Niveles Centrales 2025 V 4.0
5. Matriz ingresos-gastos fondos especiales
6. U.FT.12.010.025 Anteproyecto presupuesto Fondos Especiales 2025
7. Proyeccién Apropiacién CSC Fondos especiales.
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